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Vous êtes de plus en plus nombreux à réserver vos documents pour les besoins de vos 
cours et je vous en félicite. Vous pouvez désormais effectuer vos réservations en ligne. 
Vous pouvez aussi bien réserver vos documents pour une date souhaitée ou bien réserver 
un document encore en prêt. 
 
 

1. Se connecter personnellement au catalogue de la médiathèque 
 
Soit par votre numéro de compte soit par votre email initiales@rpn.ch pour vous 
connecter au catalogue de la médiathèque. Votre Mot de passe est votre date de naissance 
à 8 chiffres par exemple 06011976. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
Une fois connecté vous pouvez consulter vos prêts en cours, vos réservations, vos anciens prêts 
et réservations… 
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Etape 2. Effectuer une réservation en ligne 
 
1. Effectuer votre recherche, vos résultats s’affichent. 
 

 
 
2. Cochez les documents que vous souhaitez réserver parmi les 25 premiers résultats et cliquez 

sur Ma liste. Faites afficher les 25 résultats suivants à l’aide des flèches  et cochez à 
nouveau vos réservations. Cliquez sur Ma liste pour ces résultats. Procédez ainsi pour les 25 
prochains résultats…etc. 
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3. Vos documents sont désormais sélectionnés. Vous les retrouvez sous forme de liste en 
cliquant dans le bandeau à gauche de votre écran sur Ma liste. 
 

 

 
 
 
4. Cliquez ensuite sur le titre du premier document, puis en bas à droite sur le bouton Réserver. 
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5. L’écran de réservation s’affiche. Vous pouvez maintenant choisir si vous souhaiter réserver dès 
maintenant ou bien réserver ce document pour une date souhaitée, cochez la case désirée puis 
le bouton Réserver. 
 
 

 
 
Si vous avez choisi Réservation, la réservation se fait directement. 
 
Si vous avez choisi Réservation pour une date spécifique, un calendrier s’affiche. Les plages 
vertes indiquent par défaut la prochaine plage de réservation possible. Cliquez sur la date pour 
laquelle vous avez besoin du document. Les réservations se font automatiquement dans le 
logiciel de gestion de la médiathèque. 
 

 
 
Procédez ainsi pour les documents de votre liste. 
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Si vous connaissez déjà les titres de vos documents, vous pouvez faire votre recherche 
directement par titre et cliquer directement sur le titre du document et sur le bouton Réserver, 
inutile de passer par la liste. 
 
Par exemple, je veux réserver le DVD Mon petit frère de la lune. 
 

 
 
 

 
 
Suivre ensuite les indications des points 4 et 5 
 
 
 
 


